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Kandidatenprofil: 108632; Kaufmannische Mitarbeiterin

Persdnliche Daten

GEMEINSAM ANS ZIEL

Kandidat Nr.: 108632

Geburtsjahr:

Wohnort: Massenbachhausen
Verfugbarkeit: 4 Wochen zum Monatsende
Mobilitat: Eigener PKW
Berufserfahrung

seit 11/2023

07/2023 - 11/2023

06/2022 - 06/2023

03/2022 - 06/2022

03/2019 - 01/2022

02/2009 - 03/2019

Malerbetrieb
Kaufménnische Mitarbeiterin
¢ Assistenztatigkeiten der Geschéftsfihrung
e Zahlungs- und Mahnwesen
e Unterstutzung bei allgemeinen Burotétigkeiten

Baumaschinenhandel
Projektdisponentin
e Kaufmannische Unterstiitzung bei der Abwicklung von
Projekten im Verkaufs-/ Mietbereich
e Kommunikation mit Kunden und Lieferanten
¢ Rechnungsstellung und Rechnungsbearbeitung

Kaufméannische Mitarbeiterin
¢ Assistenztatigkeiten im Bereich Vertrieb
¢ Rechnungsstellung und Rechnungsbearbeitung
¢ Auftragsanlage

Kunstoffhersteller
Sachbearbeiterin im Bereich Versand / Auftragsbearbeitung
e Erstellung von Versandpapieren
e Transportorganisation
¢ Rechnungsstellung und Rechnungsbearbeitung
¢ Auftragsanlage

IT-Berater
Kaufmé&nnische Mitarbeiterin
e Kommunikation mit Kunden und Lieferanten
¢ Rechnungsstellung und Rechnungsbearbeitung
e Einholung von Angeboten
e Assistenztatigkeiten im Bereich der Geschaftsfihrung

Metallbauunternehmen
Sachbearbeiterin im Bereich Auftragsbearbeitung und des
Sekretariats
e Sachbearbeiterin im Bereich Auftragsbearbeitung
¢ Erstellung von Versandpapieren
¢ Transportorganisation
¢ Rechnungsstellung und -bearbeitung
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01/2008 - 01/2009 Kunstoffhersteller
Sachbearbeiterin im Bereich Arbeitsvorbereitung
e Bestandsverwaltung der Arbeitsmittel
e Prufung der Produktionskette
¢ Produktionsplanung

07/2007 - 01/2008 Hersteller von Elektrogeraten
Sachbearbeiterin im Bereich Versand
¢ Erstellung von Versandpapieren
¢ Transportorganisation
¢ Rechnungsstellung und Rechnungsbearbeitung

Ausbildung
08/2005 - 07/2007 Dekoladen
Kauffrau im Grol3- und AuRenhandel
e Abschluss erhalten
09/2002 - 07/2005 Schuhgeschift
Kauffrau im Einzelhandel
e Abschluss erhalten
Schule
seit 09/1996 Mittlere Reife

Kenntnisse & Fertigkeiten

Anwendungssoftware
Word (gute Kenntnisse), Excel (gute Kenntnisse)

Betriebssysteme
MS-Windows (gute Kenntnisse)

Blroarbeitskenntnisse

Administrationstatigkeit im Blrobereich (gute Kenntnisse), Administrative Auftragsabwicklung (gute
Kenntnisse), Bestellwesen (gute Kenntnisse), Blroorganisation (gute Kenntnisse), Fakturen (gute
Kenntnisse), Rechnungskontrolle (gute Kenntnisse)

Sprachkenntnisse

Sprachen
Deutsch (Muttersprache)

Ansprechpartner

Kontaktdaten Liborius Habte
Kilianstrale 8
74072 Heilbronn
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E-Mail: |.habte@psstrategie.de
Tel: 07131-390969-16
Mobil: 0160-97951401

Stand der Angaben: 18.03.2025
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