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Persdnliche Daten

Kandidat Nr.: 108941

Geburtsjahr: 1995

Wohnort: Affalterbach

Verfugbarkeit: 2 Wochen

Fuhrerschein(e): B

Berufserfahrung

seit 01/2025 In einem Autohaus in Stuttgart

Serviceassistentin

09/2024 - 11/2024 Service fur KFZ-Gutachten
Sachbearbeiterin
Wechselmotivation: Permanentes Home-Office

e Disposition von Auftragen

e Terminuberwachung und Eingangskontrolle
Kontinuierliche Pflege der Systeme und Datenbanken
Telefonische und schriftliche Korrespondenz mit
Auftraggebern und Sachverstandigen

Bearbeitung diverser administrativer Aufgaben

04/2021 - 08/2024 GrofB3handler fur Lebensmittel
Kaufméannische Mitarbeiterin
Wechselmotivation: Aus gesundheitlichen Griinden (Kihlhaus)

e Auftrage entgegennehmen, kontrollieren und erfassen
¢ Lieferscheine und Rechnungen schreiben

e Eingangsrechnungen buchen

¢ Wareneingange prifen und erfassen

e Personlicher und telefonischer Kundenkontakt

e Kunden- und Lieferantenreklamation

e Kassenabschluss

¢ Bestand prifen

¢ Preispflege und Angebote versenden

08/2020 - 03/2021 Blumengrof3handler
Grof3- und AuRenhandelskauffrau
Wechselmotivation: Aufgrund Abwerbung

Ubernahme im Ausbildungsbetrieb

¢ Leiterin des Wareneingangs
¢ Teamflhrung und Disposition
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Ausbildung

09/2017 - 07/2020 Blumenhandler
Grof3- und AuRenhandelskauffrau
nach der Ausbildung bis zum 03/2021 lbernommen

¢ Abwicklung des Wareneingangs

¢ Durchfiihren der Qualitatskontrolle

e Warenpflege

e Sauberkeit und Ordnung im Bereich des Wareneingangs
¢ Bearbeiten von Retouren

¢ Verwaltung und Buchungen von CC-Container

e Kommissionierung

Schule

09/2013 - 07/2016 Wirtschaftsgymnasium
Fachabitur

09/2008 - 07/2013 Realschule
Mittlere Reife

Kenntnisse & Fertigkeiten

Finanz- und Rechnungswesen
Mahnwesen (gute Kenntnisse)

EDV-Kenntnisse
Dat , DATEV , Microsoft Word und Excel

Soziale Kompetenzen

Durchsetzungsstarke (Sehr gut), Kommunikationsstarke (Sehr gut), Kreativitat (Sehr gut),
Organisationsstarke (Sehr gut), Padagogische Fahigkeiten (Sehr gut), Selbststandigkeit (Sehr gut),
Teamfahigkeit (Sehr gut), Zeitmanagement (Sehr gut), Rhetorik (Gut)

Anwendungssoftware

Powerpoint (sehr gute Kenntnisse), Outlook (sehr gute Kenntnisse), Internetbrowser (sehr gute
Kenntnisse), ERP-System (gute Kenntnisse), SAP (allgemein) (gute Kenntnisse), Word (gute
Kenntnisse), Excel (Grundkenntnisse)

Betriebssysteme
Mac OS X (sehr gute Kenntnisse)

Kaufméannische Anwendungssoftware
Buchhaltung (Datev) (gute Kenntnisse), Online-Banking (gute Kenntnisse)

Sprachkenntnisse

Sprachen
Deutsch (Muttersprache), Englisch (Verhandlungssicher), Franzdsisch (Grundkenntnisse)
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Ansprechpartner

GEMEINSAM ANS ZIEL

Kontaktdaten Chiara Albanese
Stuttgarter Stral3e 66
74321 Bietigheim-Bissingen

E-Mail: c.albanese@psstrategie.de
Tel: 07142-78748-14
Fax: 07142-78748-25

Stand der Angaben: 14.04.2025
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